Затверджено 

Наказ управління соціального захисту населення районної державної адміністрації   11.07.2023р. № 15 В/Д-23

    ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

     адміністративної послуги
„ВИПЛАТА ОДНОРАЗОВОЇ МАТЕРІАЛЬНОЇ ДОПОМОГИ ОСОБАМ, ЯКІ ПОСТРАЖДАЛИ ВІД ТОРГІВЛІ ЛЮДЬМИ”

      Управління соціального захисту населення Подільської районної державної адміністрації
                                              Балтський відділ
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання (днів)

	11.
	Прийом заяв, перевірка поданих документів, реєстрація прийнятих документів в журналі реєстрації приймання заяв, формування особової справи та передача завідуючому сектору для перевірки
	Головний спеціаліст сектору з питань призначення та виплати державних соціальних допомог
	в в
	 Протягом 1 дня

	22
	Перевірка правильності оформлення особової справи та повноти поданих документів для призначення допомоги
	Завідувач сектору з питань призначення та виплати державних соціальних допомог
	в в


	Протягом 1 дня 

	33.
	Прийняття рішення щодо призначення (відмови в призначенні) допомоги
	Головний спеціаліст сектору з питань призначення та виплати державних соціальних допомог
	в в
	Протягом 1 дня  

	44
	Перевірка правильності проведених розрахунків та передача особових справ начальнику управління або його заступнику для прийняття рішення та підписання 
	Завідувач сектору з питань призначення та виплати державних соціальних допомог
	в в
	Протягом 2 днів

	55
	Прийняття рішення щодо призначення (відмови в призначенні) допомоги та затвердження його підписом
	Начальник управління або заступник начальника, завідувач сектору
	з
	Протягом 2 днів  

	96
	Відкриття особового рахунку та формування списків для виплати допомоги
	Головний спеціаліст сектору з питань призначення та виплати державних соціальних допомог
	вв
	Протягом 1 дня  

	17
	Передача опрацьованих справ до архіву
	Головний спеціаліст сектору з питань призначення та виплати державних соціальних допомог
	вв
	Протягом 1 дня



	Загальна кількість днів надання послуги 
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

